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CIRCOLAREN. 6 ATA Darfo B.T., 11/02/2021

Al Personale Ata
Agli atti
Al sito

Oggetto: RICHIESTA CAMBIO TURNO DI SERVIZIO

Al fine di migliorare 1’organizzazione scolastica si evidenzia la necessita di precisare alcune regole di quanto in
oggetto, invitando il personale ATA ad attenersi alle disposizioni che hanno lo scopo primariamente di armonizzare i
diritti dei lavoratori (sia di coloro che usufruiscono dei permessi sia di coloro che sono in servizio) e il diritto
all’istruzione degli alunni:

tutte le richieste di cambio di turno dell’orario di servizio vanno effettuate utilizzando 1’apposita modulistica
disponibile sul sito dell’Istituto al link https://www.icdarfol.edu.it/wp-content/uploads/2020/03/modulistica-docenti-e-
ata-Richiesta-scambio-orario.pdf e richiedono la firma di consenso del collega disponibile al cambio (se si tratta di uno
scambio di turno), nonché la firma del Dirigente Scolastico o del DSGA.

La richiesta dovra pervenire almeno tre giorni prima del cambio salvo necessita non prevedibili e si intende
accolta solo a seguito della firma che autorizza.

Non saranno ammesse altre modalita che avallino cambio di turno, di orario o di sostituzioni tra colleghi.

Il Direttore SGA
Dott.ssa Giovanna Ugo

Firmato digitaimente da GIOVANNA UGO
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