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Al Personale Ata  
Agli Atti 

Al sito dell’Istituto 

 
Oggetto: MODALITA’ DI LAVORO AGILE E PERMESSI FERIE 
 
 
 
 

In ottemperanza all’ultimo DPCM e alle note ministeriali con le quali si suggerisce la possibilità di 
svolgere “…l’attività lavorativa, per quanto possibile, in modalità agile nella percentuale più elevata 
possibile…” al fine di tutelare la salute del personale degli Uffici di Segreteria e prevenire situazioni di 
contagio da coronavirus, 

visto il piano ATA a.s. 2020-2021 proposto dal DSGA e adottato dal Dirigente Scolastico, 
si porta a conoscenza del personale ATA assistenti amministrativi la possibilità di richiedere di poter 

svolgere la propria prestazione lavorativa da casa o con una differenziazione dell’orario di ingresso e di 
uscita. 

Le richieste potranno essere avanzate utilizzando l’apposita modulistica pubblicata sul sito 
dell’Istituto. 

I collaboratori scolastici, non potendo svolgere i propri compiti in smart working, continueranno la 
loro attività in presenza ma potranno richiedere ferie pregresse, permessi, congedi e recuperi 
straordinari/banca ore, oppure beneficiare fino al 31 dicembre 2020 di una flessibilità negli orari compatibile 
con le esigenze organizzative dell’Istituto. 

  A seguito di particolari situazioni che potranno verificarsi potrebbero esserci modifiche nella sede 
di servizio. 

Si consiglia sempre la massima prudenza e l’utilizzo dei dispositivi di sicurezza (mascherina, 
distanziamento, ecc.) 

 Si coglie l’occasione per ringraziare tutti per la collaborazione e l’attenzione ai nostri studenti in 
questo particolare e difficile momento.  

 
Buon lavoro. 

 

Il Direttore dei Servizi Generali Amministrativi 
 Dott.ssa Giovanna Ugo 
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