
giorno

tempo massimo 

di permanenza 

nei plessi, si 

calcoli mezzora 

aggiuntiva 

all'orario di fine 

attività

attività luogo personale impegnato o.d.g.

A                                         

Collegio docenti, 

programmazione e 

verifica di inizio e fine 

anno, informazione alle 

famiglie sui risultati 

degli scrutini 

trimestrali/quadrimestra

li e finali

B                                  

Consigli di classe, 

interclasse, intersezione.

C Art. 29 CCNL                                                     

Preparazione delle 

lezioni e delle 

esercitazioni, correzione 

degli elaborati, rapporti  

con le famiglie. Scrutini 

ed esami con 

compilazione degli atti 

relativi alla valutazione.

mart. 1 10.30- 12.30 Collegio Docenti Aula Magna Secondaria Darfo Tutti i docenti

1. Presentazione e comunicazioni del Dirigente scolastico

2. Approvazione verbale seduta precedente

3. Nomina collaboratori del Dirigente scolastico                                                                 

4. Presentazione docenti trasferiti/ di nuova nomina                

5. Nomina Fiduciari di Plesso

6. Nomina Coordinatori Secondaria di primo grado, Infanzia, Primaria                                                                                                         

7. Criteri assegnazione docenti alle classi (delibera collegio docenti del 

03/09/2018); 

8. Scansione anno scolastico in trimestri o quadrimestri: delibera 

9. Attività alternativa IRC: delibera                                                                            

10. Istruzione domiciliare: delibera

11. Deroga 75% frequenza obbligatoria: delibera

12. Situazione organico a.s. 2020/2021                                                                                                         

13. Attività di potenziamento: delibera

14. Orario delle lezioni a scansione oraria dei primi giorni di scuola

15. Ipotesi Funzioni strumentali all'attuazione del PTOF                                                                      

16. Piano annuale a.s. 2020/2021 proposta ai plessi

17. Impegni prima settimana di settembre

18. Prime indicazioni attività didattiche pomeridiane e funzionamento del 

Servizio Mensa

19. Varie ed eventuali

2

giov.3 3

ven.4 3

9.00-11.00 Staff dirigenziale Biblioteca Secondaria Darfo Docenti di staff Organizzazione generale

16.00-18.00 Corso formazione COVID-19 RSPP On line Tutti i docenti atto dovuto Linee guida

merc.9 3

giov.10 3

lun.14 16.30-18.30 Corso formazione COVID-19 MC Aula Magna Secondaria Darfo atto dovuto Linee guida

merc.16 13.15-15.15 Colloqui Nel plesso alunni nuovi iscritti atto dovuto 

mart. 8

Tutti i docenti
8.00-9.00                                

11.00-13.00

1. Programmazione didattica di inizio anno                                                                    

2. Varie ed eventuali 

lun.7 INIZIO ANNO SCOLASTICO

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI -INFANZIA - 2020/2021 

SETTEMBRE  

ore

1. Predisposizione ambienti scolastici                                                                            

2. Varie ed eventuali                                                                                    
 Tutti i docentiProgrammazione 

Programmazione 

Tutti i docenti

Nel plesso 

9.00-12.00 Nel plesso 



merc.23 16.30-18.30 Collegio Docenti Aula Magna Secondaria Darfo

1. Approvazione verbale seduta precedente                                                                                        

2. Analisi funzionigramma e completamento                                                                                                                 

3. Approvazione piano annuale: delibera                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

4. Somministrazione farmaci: protocollo d'intesa e normativa                                                                 

5. Progetti: stato di fatto                                                                                                                                                                                                                

6. Uscita al termine delle elzioni e durante le elzioni                                                                                                                                                                                                                                                   

7. Varie ed eventuali

2

merc.30 16.00-18.30 Corso formazione Office 365 Aula Magna Secondaria Darfo 2,5

Tot. 6,5 Tot. 12

merc.7 16.00-17.30 Programmazione Tutti i docenti 1. Programmazione didattica disciplinare                                                                                                                                                                                                   1,5

Assemblea di sezione Coordinatori 1

Elezione rappresentanti di classe

giov.29 16.30-18.30 Collegio docenti Aula Magna Secondaria Darfo

1. Modifiche, integrazioni al P.T.O.F.                                                                                                  

2. Eventuale nomina tutor docenti neoimmessi                                                                                 

3. Varie ed eventuali [vedasi convocazione]

2

Tot. 2 Tot. 2,5

merc.4 16.30-18.00 Staff dirigenziale Biblioteca Secondaria Darfo Docenti di staff

mart.10 16.00-17.30 Programmazione Programmazione didattica disciplinare          2

mart.17 16.00-18.00 Consigli di intersezione

1. Andamento della programmazione                                                                      

2. DELIBERA PIANO USCITE DIDATTICHE anche di quelle eccezionali 

non preventivabili)                                                                                                                      

3. Comunicazione date dei colloqui generali                                                                                

4. Varie                                                                                                 

NECESSARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI 

DEL CONSIGLIO per delibera e compilazione verbale]

2

Tot. 4

mart.15 16.30-18.30 Collegio Docenti Aula Magna secondaria Darfo
1. Restituzione e condivisione esiti prove Invalsi                                                                                                                  

2. Orientamento scolastico…[vedasi convocazione] 
2

Tot. 2

da definire 16.00-17.00 Corso formazione Office 365 Aula Magna secondaria Darfo 1

mart.12 16.00-17.30 Programmazione Programamzione attività didattica 1,5

merc.20 16.00-18.00 2

ven.22 16.00-17.30 1

merc.27 16.00-17.00 Verifica 1

ven.29 13.00-16.00 Colloqui Alunni grandi e mezzani atto dovuto

Tot. 1 Tot. 5,5

mart.9 16.00-17.30 Programmazione Nel plesso Tutti i docenti Programamzione attività didattica 2

Tot. 2

mart.2 16.00-17.30 Programmazione Programamzione attività didattica 1,5

26 febbraio INCONTRO ANNUALE IRC 17.00-19.00

Nel plesso

Nel plesso Tutti i docenti

NOVEMBRE 

OTTOBRE 

dom. 1 FESTIVITA' DI TUTTI I SANTI  lun. 2 RICORRENZA DEI DEFUNTI

lun.7 e mart. 8 FESTIVITA' DELL'IMMACOLATA 

23 DICEMBRE -6 GENNAIO VACANZE DI NATALE 

16.00-17.00

1. Presentazione programmazione annuale.                                                                                                

2. Indirizzi e identità dell'istituto, progetti e attività                                                          

3. Registro Elettronico                                                                                4. 

Varie ed eventuali                                                                                                                                                                    

GENNAIO

Tutti i docenti 

 lun.15 S. PATRONO COMUNE DI DARFO

mart.20

MARZO

Tutti i docenti

FEBBRAIO 

mart. 16 CARNEVALE 

DICEMBRE

Prescrutini: stesura profili alunni grandi e mezzani
Consiglio di intersezione Nel plesso

Tutti i docenti

Nel plesso



lun.8 16.00-18.00 2

mart.9 16.00-17.00 2

merc.17

giov.18 Tot. 5,5

merc.21 16.30-18.30 Staff Biblioteca Secondaria Darfo Docenti di staff
1. Diritto allo studio 20/21                                                                                                                             

2. Coordinamento generale

merc.28 16.00-17.30 Programmazione Nel plesso Tutti i docenti Programamzione attività didattica 1,5

giov.29 16.00-18.00 Consiglio di intersezione Nel plesso 2

Tot. 3,5

mart.4 16.00-17.00 Programmazione Programamzione attività didattica 1

merc.12 1

ven.14 2

mart.18 16.30-18.30 Collegio Docenti Aula Magna secondaria Darfo

1. Approvazione verbale seduta precedente                                                                               

2. Adozioni libro di testo: delibera                                                                                                                                 

3. Comunicazione [NON delibera: DM 741/17] Presa d'atto calendario 

Esame di Stato                                                                                                                                                                                                                               

4. Varie ed eventuali [vedasi convocazione] 

2

giov.27

ven.28

Tot. 2 Tot. 4

mart.8 16.15-17.15 Programmazione 1

da definire da definire Collegio Docenti Aula Magna Secondaria Darfo

1. Osservazioni sulle relazioni finali delle F.S.                                                                                                               

2. Presentazione PNFT: delibera                                                                                                                

3. Progetti di plesso e d'istituto a.s. 21/22: delibera                                                                                    

4. PAI: delibera                                                                                                                                                                              

5. Varie ed eventuali [vedasi convocazione]

2

da definire da definire Corso Formazione D.Lgs.81/08 Docenti individuati dal DS calcolare ore

da definire da definire Corso Formazione Primo soccorso Docenti individuati dal DS calcolare ore

da definire da definire Corso Formazione Antincendio Docenti individuati dal DS calcolare ore

da definire da definire Corso Formazione Preposto Docenti individuati dal DS calcolare ore

da definire da definire Corso Formazione Privacy Docenti individuati dal DS calcolare ore

Tot. 3

16,5 39,0

Nei plessiColloqui

Tutti i docenti                                                

Nel plesso

13.00-16.00

APRILE

merc.2 FESTA REPUBBLICA 

Grandi e mezzani

GIUGNO

FORMAZIONE SICUREZZA D.LGS 81/08                                                                                                                                                                                                                                                                                              

PRIMO SOCCORSO: formazione 12h /aggiornamento 4h nel triennio                                                                                                                                                                                                              ANTINCENDIO: 

formazione 8h/ aggiornamenro 4h nel triennio                                                                                                                                                                                                                                     PREPOSTO: formazione 

8h/ aggiornamento 6h nel quinquennio                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

PRIVACY: formazione/aggiornamento da definire dal DPO

Nei plessi 

MAGGIO

dom. 25 ANNIVERSARIO LIBERAZIONE 

merc.30 TERMINE LEZIONI 

Tutti i docenti

Open day

atto dovuto

1-6 FESTIVITA' PASQUALI e merc.7

sab.1 FESTA DEI LAVORATORI 

atto dovuto

Prescrutini: stesura profili alunni grandi e mezzani16.00-18.00 Consiglio di intersezione

Consiglio di intersezione Prescrutini: stesura profili alunni piccoli

13.00-15.00 Colloqui Alunni piccoli

Nel plesso

Tutti i docenti



Il PRESENTE PROSPETTO VALE COME CONVOCAZIONE 

Il Dirigente Scolastico Cristiana Ducoli 
Darfo Boario Terme,  settembre 2020

c) gli insegnanti del corso musicale  avranno cura di fissare le lezioni individuali nel rispetto del presente piano annuale.

b) gli insegnanti che  completano con altri IC  effettuano le ore di TIPO A e B IN % RISPETTO ALLE ORE CHE SVOLGONO IN 

OGNI ISTITUTO. La calendarizzazione va consegnata a SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS

a) gli insegnanti PART TIME  effettuano le ore di TIPO A al 100% e le ore di TIPO B in % rispetto al PT. La calendarizzazione va 

consegnata a SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS.

OGNI INSEGNANTE E' TENUTO A DICHIARARE E A GIUSTIFICARE LE ORE CALENDARIZZATE E NON SVOLTE; LA 

DOCUMENTAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA.                                                                                                                       

COLORO CHE DA UN PERSONALE CONTEGGIO IN FASE DI PROGRAMMAZIONE DOVESSERO SUPERARE LE ORE 40B 

AVRANNO CURA DI CALENDARIZZARE ESCLUSIVAMENTE LE ATTIVITA' INDIVIDUATE COME IRRINUNCIABILI 

FINO AL RAGGIUNGIMENTO DEL TETTO MASSIMO; LA CALENDARIZZAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA 

ENTRO FINE SETTEMBRE.

* LA DATA POTREBBE SUBIRE VARIAZIONI PER GARANTIRE IL COLLEGIO PERFETTO

** LA CALENDARIZZAZIONE DEI COLLOQUI SARA' COMUNICATA ALLE FAMIGLIE TRAMITE CIRCOLARE


